
หลักเกณฑ์และแนวทางการจัดท าแผนความต้องการงบลงทุน  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ 

ส าหรับหน่วยงานจัดการศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย 
 
๑. รายการครุภัณฑ ์
 ๑.๑ หลักเกณฑ์ 
 การจัดท าแผนความต้องการครุภัณฑ์ ตามหลักเกณฑ์การพิจารณาของส านักงบประมาณ ดังนี้ 
 

  เกณฑ์เฉพาะ 
       ๑) ครุภัณฑ์ใหม่  หมายถึง  ครุภัณฑ์ที่หน่วยงานยังไม่เคยมีมาก่อน  ซึ่งจ าเป็นต้องใช้ในการเรียน
การสอน  โดยต้องชี้แจงเหตุผล  ความจ าเป็น  และประโยชน์การใช้งาน  
         ๒) ครุภัณฑ์ทดแทน  หมายถึง  ครุภัณฑ์ที่จัดหามาเพ่ือทดแทนครุภัณฑ์เดิมที่เสื่อมสภาพ            
โดยต้องชี้แจงสภาพการใช้งานของครุภัณฑ์เดิม  หมายเลขครุภัณฑ์เดิม และความจ าเป็นที่ต้องจัดหาใหม่แทนการ
ซ่อมแซมของเดิม   
         ๓) ครุภัณฑ์ที่รองรับปริมาณงานที่เพ่ิมขึ้น  หมายถึง  ครุภัณฑ์ที่มีอยู่แล้วไม่เพียงพอกับปริมาณ
งานที่เพ่ิมมากข้ึน  จ าเป็นต้องจัดหาเพ่ิมเติม  โดยต้องชี้แจงเหตุผล  ความจ าเป็นที่ต้องจัดหาเพิ่ม ซึ่งต้องมีแผนการ
ขยายหรือเพ่ิมปริมาณกลุ่มเป้าหมายหรือปริมาณงานอย่างชัดเจน เช่น มีแผนการรับนักศึกษาใหม่  หรือมีแผนการ
เปิดหลักสูตรใหม่ (ต้องแนบแผนด้วย) 
 

  เกณฑ์ทั่วไป 
       ๑) ต้องสอดคล้องกับนโยบายของรัฐบาล และกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม ในเรื่องการ Upskill และ Reskill 
      ๒) ต้องเป็นครุภัณฑ์ที่ใช้ส าหรับยกระดับคุณภาพการศึกษา เช่น ครุภัณฑ์ห้องปฏิบัติการ       
ของโปรแกรมวิชา/สาขาวิชา ที่เน้นการฝึกปฏิบัติของนักศึกษาและสาขาความเป็นเลิศของมหาวิทยาลัย    
  ๓) ต้องเป็นครุภัณฑ์ที่ใช้สนับสนุนการเรียนการสอนประจ าห้องเรียน 

๔) ต้องไม่สร้างภาระรายจ่ายประจ าเพิ่มขึ้นโดยไม่จ าเป็น   
๕) ต้องมีสถานที่ติดตั้งหรือที่จัดเก็บรองรับรายการครุภัณฑ์ที่ได้รับการจัดสรร 
๖) ไม่สนับสนุนให้เสนอขอตั้งครุภัณฑ์ที่มีราคาต่อหน่วยต่ ากว่า ๒๐,๐๐๐ บาท ยกเว้นกรณี         

ขอตั้งรายการเป็นชุด 
๗) ไม่สนับสนุนให้เสนอขอตั้งครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ทุกชนิด หากหน่วยงานมีความจ าเป็นต้องใช้ 

ให้เสนอขอจากเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย ยกเว้น หน่วยงาน/สาขาวิชาที่จัดการเรียนการสอนทางด้าน
คอมพิวเตอร์เท่านั้น ให้ขอในลักษณะของชุดปฏิบัติการ 

๘) ให้งดเสนอขอตั้งรายการกระดานอัจฉริยะ ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง อันได้แก่ 
รถจักรยานยนต์ รถยนต์ทุกชนิด เนื่องจากส านักงบประมาณไม่พิจารณาจัดสรรงบประมาณให้ 

๙) การพิจารณาจัดสรรงบประมาณจะพิจารณาตามความจ าเป็น ไม่ได้ยึดติดกับวงเงินที่คณะ/
หน่วยงานเคยได้รับจัดสรรในปีที่ผ่านมา 
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     ๑.๒ แนวทางการจัดท า 
  ให้หน่วยงานจัดท าแผนความต้องการงบลงทุน (รายการครุภัณฑ์) จากงบประมาณแผ่นดิน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ ตามหลักเกณฑ์และแนวทางการจัดท าข้างต้น ดังนี้ 
  ๑) ให้หน่วยงานจัดท าแผนความต้องการตามแบบฟอร์มที่ก าหนด (ตามแนบ) สามารถ         
ดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที่ http://plan.crru.ac.th 

๒) ชื่อรายการครุภัณฑ์และคุณลักษณ์ครุภัณฑ์ควรใช้ภาษาไทย ถ้าจ าเป็นต้องมีภาษาอังกฤษ          
ให้วงเล็บไว้ต่อท้าย ทั้งนี้การตั้งชื่อต้องไม่เป็นการล็อคคุณลักษณะของยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือจ าเพาะเจาะจง        
เป็นสินค้าของบริษัทใดบริษัทหนึ่ง ซึ่งจะท าให้เกิดปัญหาในการจัดซื้อ 
  ๓) รายการครุภัณฑ์ที่มีราคามาตรฐาน ให้ใช้ชื่อรายการ ราคาและคุณลักษณะตามบัญชีราคา
มาตรฐานของส านักงบประมาณ ฉบับล่าสุด สามารถดาวน์โหลดได้ที่ http://plan.crru.ac.th 
  ๔) รายการครุภัณฑ์ใดที่ใช้ประกอบกันไม่ควรแยกรายการเสนอขอ ให้เสนอขอเป็นชุดปฏิบัติการ 
ในวงเงินไม่เกิน ๓ ล้านบาท/ชุด 

๕) ต้องมีรายละเอียดค าชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นในการใช้งาน ว่ามีความจ าเป็นต้องใช้อย่างไร 
ใช้เพ่ืออะไร เคยมีอยู่แล้วหรือไม่ จ านวนเท่าไร ใช้กับการเรียนการสอนรายวิชาหรือสาขาวิชาอะไร ส าหรับ
นักศึกษาจ านวนกี่คน ตามเกณฑ์เฉพาะที่ระบุไว้ข้างต้น และอ่ืนๆ ที่จ าเป็นส าหรับการพิจารณา โดยเหตุผลความ
จ าเป็นของรายการครุภัณฑ์แต่ละรายการต้องไม่เหมือนกัน เพราะลักษณะและความจ าเป็นของครุภัณฑ์             
แต่ละรายการจะไม่เหมือนกนั 

๖) ให้ระบุรายละเอียดการใช้งานของครุภัณฑ์ ว่าใช้งานอย่างไร 
  ๗) รายการครุภัณฑ์ที่มีราคามาตรฐานให้พิจารณาการตั้งราคาต่อหน่วยจากการเปรียบเทียบ
ราคาจากบริษัท/ร้านค้า ตั้งแต่ ๓ บริษัท/ร้านค้าขึ้นไป หรือเปรียบเทียบราคาจากมหาวิทยาลัยอ่ืนที่มีการจัดซื้อ   
มาก่อน เป็นราคาที่คาดว่าจะซื้อได้จริง และให้ตั้งราคาต่อหน่วยเป็นหลักร้อย 
  ๘) รายละเอียดคุณลักษณะของครุภัณฑ์ (SPEC) ต้องระบุให้ชัดเจน และมีมากพอให้สามารถ
พิจารณาความเหมาะสมกับราคาท่ีเสนอขอได้  
  ๙) ให้หน่วยงานจัดล าดับความส าคัญของรายการครุภัณฑ์ให้ชัดเจน 
  
๒. รายการปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง 
 ๒.๑ หลักเกณฑ์ 
 การจัดท าแผนความต้องการปรับปรุงรายการสิ่งก่อสร้าง ตามหลักเกณฑ์การพิจารณาของ   
ส านักงบประมาณ ดังนี้ 
 

เกณฑ์ทั่วไป 
       ๑) ต้องสอดคล้องกับนโยบายของรัฐบาล และกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม ในเรื่องการ Upskill และ Reskill 
      ๒) ต้องเป็นห้องปฏิบัติการที่ใช้ส าหรับยกระดับคุณภาพการศึกษาของโปรแกรมวิชา/สาขาวิชา   
ที่เน้นการฝึกปฏิบัติของนักศึกษาและสาขาความเป็นเลิศของมหาวิทยาลัย    
       ๓) ต้องไม่สร้างภาระรายจ่ายประจ าเพิ่มขึ้นโดยไม่จ าเป็น  
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     ๒.๒ แนวทางการจัดท า 
ให้หน่วยงานจัดท าแผนความต้องการงบลงทุน (รายการปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง) จากงบประมาณ

แผ่นดิน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ ตามหลักเกณฑ์และแนวทางการจัดท าข้างต้น ดังนี้ 
  ๑) ให้หน่วยงานจัดท าแผนความต้องการตามแบบฟอร์มที่ก าหนด (ตามแนบ) สามารถ         
ดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที่ http://plan.crru.ac.th 

๒) ต้องมีรายละเอียดค าชี้แจงเหตุผลความจ าเป็น ในการขอปรับปรุง ว่ามีความจ าเป็น            
ต้องปรับปรุงอย่างไร ใช้เพื่ออะไร ใช้กับการเรียนการสอนรายวิชาหรือสาขาวิชาอะไร ส าหรับนักศึกษาจ านวนกี่คน 
ตามเกณฑ์เฉพาะที่ระบุไว้ข้างต้น และอ่ืนๆ ที่จ าเป็นส าหรับการพิจารณา โดยเหตุผลความจ าเป็นของรายการ
ปรับปรุงแต่ละรายการต้องไม่เหมือนกัน เพราะลักษณะการใช้งานและความจ าเป็นของแต่ละรายการจะไม่
เหมือนกัน 
  ๓) รายละเอียดการปรับปรุงต้องระบุให้ชัดเจน และมีมากพอให้สามารถพิจารณาความเหมาะสม
กับราคาท่ีเสนอขอได้  
  ๔) ให้หน่วยงานจัดล าดับความส าคัญของรายการขอปรับปรุงให้ชัดเจน 
  
๓. การจัดส่งเอกสาร 
  ๑) จัดส่งแผนความต้องการงบลงทุน ให้กองนโยบายและแผน ภายในวันพุธที ่๒๕ พฤศจิกายน 
๒๕๖๓  ดังนี ้
       ๑.๑) จัดส่งเอกสารตามแบบฟอร์มที่หัวหน้าหน่วยงานให้ความเห็นชอบเรียบร้อยแล้ว  
                                 จ านวน ๑ ชุด 
       ๑.๒) จัดส่งไฟล์ข้อมูลตามแบบฟอร์ม ทาง E-mail : plan.budget@crru.ac.th 
       ๑.๓) รายการครุภัณฑ์ ให้จัดส่งใบเสนอราคาครุภัณฑ์จากบริษัท/ร้านค้า  

  อย่างน้อย ๓ บริษัท/ร้านค้าต่อ ๑ รายการ  
            ๑.๔) รายการปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง ให้จัดส่ง ดังนี้ 

 - ใบสรุปผลการประมาณราคา (แบบ ปร.๕)  
 - บัญชีแสดงปริมาณเนื้องาน ค่าวัสดุ และค่าแรง (B.O.Q.) 
 - รูปแบบรายการ 

  ๒. หากรายการงบลงทุนใดมิได้จัดท าหรือจัดส่งเอกสารให้ครบถ้วนตามหลักเกณฑ์และแนวทาง     
ที่ก าหนดไว้ มหาวิทยาลัยมีความจ าเป็นต้องตัดรายการดังกล่าวออก เพ่ือให้การรวบรวมข้อมูลส่งให้             ส านัก
งบประมาณมีความครบถ้วน ถูกต้อง และเป็นไปตามปฏิทินที่ก าหนดไว้ 


