
 

                             
 
 

คู่มือปฏิบัติงาน                      
สำหรับเจ้าหน้าที่งบประมาณ 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25๗๐ 
 

กองนโยบายและแผน สำนักงานอธิการบดี  
มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย 
ตุลาคม ๒๕๖๙ 
 มหาวิทยาลัยราช



 

 

 

คำนำ 

คู่มือปฏิบัติงานสำหรับเจ้าหน้าที่งบประมาณประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2570 กองนโยบายและ
แผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย จัดทำขึ้นโดยมีจุดมุ่งหมายให้เจ้าหน้าที่งบประมาณประจำหน่วยงาน               
ใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงานการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจำปี ให้ถูกต้องและเป็นไปในทิศทาง
เดียวกัน โดยจะเริ่มต้นกระบวนการตั้งแต่ การดำเนินกิจกรรม การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดงบประมาณ            
ไปจนถึงการควบคุมและติดตามผลการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยงาน จะช่วยให้เจ้าหน้าที่งบประมาณ
สามารถดำเนิน การบริหารงบประมาณรายจ่ายประจำปีของหน่วยงานได้อย่างถูกต้อง รวดเร็วและ                
มีประสิทธิภาพ 

กองนโยบายและแผนหวังเป็ นอย่างยิ่ งว่ าคู่ มือปฏิบั ติ งานสำหรับเจ้าหน้ าที่ งบประมาณ ประจำปี       
งบประมาณ พ.ศ.2570 ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงรายฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์แก่
เจ้าหน้าที่งบประมาณ รวมถึงบุคลากรท่านอ่ืนที่สนใจ เพ่ือเป็นข้อมูลในการวางแผนและกำหนดรูปแบบ วิธีการ
ดำเนินงาน การบริหารงบประมาณรายจ่ายประจำปี  ทั้ งนี้  หากมีข้อเสนอแนะที่ เป็ นประโยชน์ต่อการปรับปรุง                      
คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ กองนโยบายและแผนขอน้อมรับไว้ด้วยความยินดียิ่ง และพร้อมจะปรับปรุง แก้ไข             
เพ่ือความสมบูรณ์มากยิ่งขึ้นต่อไป 
 

            กองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย 
                                                                                              ผู้จัดทำ 

    

 

 

 

 

 

 



๑ 

 

 

สารบัญ 
 
คำนำ   หน้า 

 

คำจำกัดความเบื้องตน้ / นิยามศัพท์เฉพาะ ๑ 

ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเชยีงราย เร่ือง  การบริหารงบประมาณรายจา่ย ประจำปีงบประมาณ                 
พ.ศ. ๒๕70  

 

4 

การใช้งานระบบ CRRU SMART PLAN ระบบบริหารจัดการงบประมาณ 10 

การตรวจสอบข้อมูลงบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจำปี ในระบบ CRRU SMART PLAN                   
ระบบบริหารจัดการงบประมาณ 

 

1๕ 

การขออนุมัติปลดล็อคกิจกรรมรอง  

การบันทึกข้อมูลรายงานผลการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 256๙ 

1๘ 

2๔ 

แบบฟอร์มสำหรับการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25๗๐ ๓๒ 

1. แบบฟอร์มการขออนุมัติ 
- กิจกรรมตามแผนรายไตรมาส        
- กิจกรรมใหม่เพิ่มเติมจากแผนปฏิบัติการ       
- กิจกรรมงบกองทุน  
- กิจกรรมเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย (นอกเหนือจากค่าธรรมเนียมการศึกษา)  
- กิจกรรมเงินรายได้สะสมของมหาวิทยาลัย 

 

 

 
 

 

 

2. แบบฟอร์มการขออนุมัติ 
- โครงการงบกลางมหาวิทยาลัย 
- โครงการเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย (คา่ธรรมเนียมอื่น) 

3๙ 
 

 

3. แบบฟอร์มการขออนุมัติเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  4๔ 

4. แบบฟอร์มการขออนุมัติเปลี่ยนแปลงคุณลักษณะครุภัณฑ์ 4๗ 

5. แบบฟอร์มการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะครุภัณฑ ์
- ครุภัณฑ์ทั่วไป         
- ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง      
- ที่ดินสิ่งก่อสร้าง      

๕๐ 

๕๑ 
5๒ 
5๓ 

 

คำสั่งมหาวิทยาลยัราชภัฏเชียงราย เร่ือง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่งบประมาณประจำหน่วยงาน ประจำปี             
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๗๐   

 
 
 
 
 
 
 

5๔ 
 



๑ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

คำจำกัดความเบื้องต้น / นิยามศัพท์เฉพาะ 
 



๒ 

 

 

คำจำกัดความเบื้องต้น / นิยามศัพท์เฉพาะ 
 

 1. มหาวิทยาลัย หมายถึง มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย 

 2. ปีงบประมาณ หมายถึง ระยะเวลาตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคมของปีหนึ่งถึงวันที่ 30 กันยายนของปี
ถัดไป และให้ใช้ปี พ.ศ. ถัดไปนั้นเป็นชื่อสำหรับปีงบประมาณ 

 3. แผนปฏิบัติการ หมายถึง แผนปฏิบัติการประจำปีที่หน่วยงานได้ดำเนินการจัดทำขึ้นเพ่ือแสดงให้
เห็นถึงภารกิจที่จะดำเนินการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณในปีงบประมาณนั้นๆ ภายใต้แผนยุทธศาสตร์การ
พัฒนาของมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงรายและของหน่วยงาน ซึ่งประกอบด้วยรายละเอียดของโครงการ 
วัตถุประสงค์ เป้าหมาย เชิงผลผลิต(Output) เป้าหมายเชิงผลลัพธ์ (Outcome) ตัวชี้วัดความสำเร็จของ
โครงการและค่าเป้าหมาย สถานที่ดำเนินการ จำนวนเงินงบประมาณ กิจกรรมรายละเอียดงบประมาณ ผลที่
คาดว่าจะได้รับ และผู้รับผิดชอบโครงการ 

 4. ไตรมาส หมายถึง ช่วงระยะเวลา 3 เดือน ใน 1 ปีงบประมาณ ซึ่งได้แบ่งระยะเวลาใน 1 
ปีงบประมาณ เป็น 4 ไตรมาส ซึ่งใน แต่ละช่วงระยะเวลาจะเรียกว่า หนึ่งไตรมาส  

 5. แผนกิจกรรมรายไตรมาส หมายถึง แผนการดำเนินงานตามภารกิจภายใต้แผนปฏิบัติการประจำปี 
ซึ่งจะระบุรายละเอียดการดำเนินกิจกรรมรองหรือกิจกรรมย่อยที่ชัดเจนขึ้น ประกอบด้วย ชื่อโครงการ        
ชื่อกิจกรรมหลัก ชื่อกิจกรรมรอง แหล่งงบประมาณ ประเภทงบประมาณ หมวดรายจ่าย ตัวชี้วัดความสำเร็จ
และค่าเป้าหมาย สถานที่ดำเนินการ ระยะเวลาดำเนินการ กลุ่มเป้าหมาย จำนวนเงินงบประมาณที่ใช้ 
รายละเอียดค่าใช้จ่าย และผู้รับผิดชอบกิจกรรม 

 6. งบประมาณ หมายถึง งบประมาณแผ่นดิน งบประมาณรายได้ งบประมาณเงินรายได้เฉพาะกิจ 
งบประมาณเงินรายได้สะสมของมหาวิทยาลัย เงินคงคลัง และงบประมาณกองทุน 

 7. โครงการ หมายถึง โครงการตามแผนปฏิบัติการประจำปี ที่หน่วยงานระบุการดำเนินงานและ
แผนการใช้จ่ายงบประมาณที่หน่วยงานกำหนดในปีงบประมาณนั้นๆ 

 8. กิจกรรมหลัก หมายถึง กิจกรรมภายใต้โครงการตามแผนปฏิบัติการประจำปี ที่ระบุการดำเนินงาน
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณท่ีหน่วยงานกำหนดในปีงบประมาณนั้น 

 9. กิจกรรมรอง/กิจกรรมย่อย หมายถึง กิจกรรมที่ระบุไว้ในแผนกิจกรรมรายไตรมาส ภายใต้
โครงการ และกิจกรรมในแผนปฏิบัติการประจำปี ที่หน่วยงานระบุการดำเนินงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณท่ีหน่วยงานกำหนดในไตรมาสนั้นๆ 

 10. หมวดเงินรายจ่าย หมายถึง รายจ่ายซึ่งกำหนดไว้สำหรับเบิกจ่ายโดยจำแนกเป็น 5 ประเภท 
ได้แก่ งบบุคลากร งบดำเนินงาน งบลงทุน งบเงินอุดหนุน และงบรายจ่ายอื่น 



๓ 

 

 

 11. เงินคงเหลือ หมายถึง เงินงบประมาณคงเหลือจากการดำเนินกิจกรรมรองหรือกิจกรรมย่อยราย
ไตรมาส ในไตรมาสที่ 1, 2, 3 และ4 ที่อยู่ภายใต้โครงการและกิจกรรมตามแผนกิจกรรมรายไตรมาส  

 12. เงินเหลือจ่าย หมายถึง เงินงบประมาณคงเหลือของโครงการและกิจกรรมหลัก ภายใต้
แผนปฏิบัติการประจำปี  

 

 

 
 

  



๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย 
เรื่อง  การบริหารงบประมาณรายจ่าย  

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๗๐ 
 



๕ 

 

 

 

 



๖ 

 

 

 

 



๗ 

 

 

 

 



๘ 

 

 

 

 



๙ 

 

 

 

 

 



๑๐ 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การใช้งานระบบ 
CRRU SMART PLAN  

ระบบบริหารจัดการงบประมาณ 
 



๑๑ 

 

 

การใช้งานระบบ CRRU SMART PLAN  ระบบบริหารจัดการงบประมาณ 
 

ขั้นตอนการลงชื่อเข้าใช้งานระบบ CRRU SMART PLAN : ระบบบริหารจัดการงบประมาณ เริ่มต้นการใช้
งานระบบ เข้าเว็บไซต์กองนโยบายและแผน URL: https://planning.crru.ac.th/  

 

 
 
 
เมื่อเข้าเว็บไซต์กองนโยบายและแผนเรียบร้อยแล้ว ไปที่แถบรายการหลัก เลือกเมนู "ระบบสารสนเทศ" 

แล้วคลิกเลือก "CRRU SMART PLAN" 
 

 
 

 
 

https://planning.crru.ac.th/


๑๒ 

 

 

ระบบจะแสดงหน้าตัวเลือกรอบปีงบประมาณ ให้คลิกเลือก "CRRU SMART PLAN (ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๗๐)" (หรือปีงบประมาณปัจจุบันที่เปิดใช้งาน) 

 

 

ระบบจะปรากฏหน้าจอ Login ให้กรอก ชื่อผู้ใช้ (Username) และ รหัสผ่าน (Password) ของ
หน่วยงานตามที่ได้รับการอนุมัติสิทธิ์จากกองนโยบายและแผน จากนั้นกดปุ่ม "Login" 

 

 
 

อธิบายการเข้าสู่ระบบ ดังนี้ 
• หมายเลข ๑ กรอกชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password)  

**ผู้ใช้งานใหม่ ระบบจะกำหนดเป็นหมายเลขบัตรประชาชน 13 หลัก** 
• หมายเลข ๒ คลิกไปที่ เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
• เมื่อทำการเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏหน้าหลัก ดังนี้ 

 

1 

2 



๑๓ 

 

 

 
 
 

• หมายเลข ๓ งานงบประมาณ เลือกปีงบประมาณ ๒๕๗๐ 
• หมายเลข ๔ คลิกไปที่    เพ่ือเข้าสู่ระบบงานติดตามและ

ประเมินผล 
 

 
 
• เมื่อเข้าสู่ระบบงานติดตามและประเมินผลเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏเมนู ดังนี้ 

งบแผ่นดิน/รายได้ประกอบด้วย 
(1) งบประมาณแผ่นดินตามแผนปฏิบัติการประจำปี 
(2) งบประมาณเงินรายได้ ตามแผนปฏิบัติการประจำปี 
 งบอ่ืนๆประกอบด้วย 

(A) เงินรายได้ของมหาวิทยาลัย (นอกเหนือจากค่าธรรมเนียมการศึกษา) 
(B) รายได้จากการบริจาค 
(C) กองทุนสำรองเพ่ือพัฒนามหาวิทยาลัย 
(D) กองทุนพัฒนาบุคลากร 
(E) กองทุนพัฒนานักศึกษา 
(F) กองทุนสนับสนุนงานวิจัยเพ่ือการพัฒนา 
(G) กองทุนสวัสดิการบุคลากร 
(H) งบประมาณแผ่นดิน (เบิกแทนกัน) 
(I) เงินรายได้สะสมของมหาวิทยาลัย 
(J) เงินรับฝากอ่ืน 

3 

แหล่งงบประมาณ ชื่อหน่วยงาน 

๔ 



๑๔ 

 

 

(K) งบประมาณแผ่นดิน (เงินเหลื่อมปีงบประมาณ 2569) 
(L) งบประมาณเงินรายได้ (เงินเหลื่อมปีงบประมาณ 2569) 
(M) เงินรายได้ของมหาวิทยาลัย(ค่าธรรมเนียมอ่ืน) (เงินเหลื่อมปีงบประมาณ 2569) 
(N) กองทุนสำรองเพ่ือพัฒนามหาวิทยาลัย (เงินเหลื่อมปีงบประมาณ 2569) 
(O) กองทุนพัฒนาบุคลากร (เงินเหลื่อมปีงบประมาณ 2569) 
(P) กองทุนพัฒนานักศึกษา (เงินเหลื่อมปีงบประมาณ 2569) 
(Q) เงินรายได้สะสมของมหาวิทยาลัย (เงินเหลื่อมปีงบประมาณ 2569) 
(R) กองทุนสนับสนุนงานวิจัยเพื่อการพัฒนา (เงินเหลื่อมปีงบประมาณ 2569) 
(S) เงินรายได้ของมหาวิทยาลัย (ค่าธรรมเนียมการศึกษา) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๕ 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
การตรวจสอบข้อมูลงบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจำปี 

ในระบบ CRRU SMART PLAN  
ระบบบริหารจัดการงบประมาณ 

 
 



๑๖ 

 

 

การตรวจสอบข้อมูลงบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจำปี 
  

 
 

• หมายเลข ๑ คลิกไปที่ ระบบจะปรากฏหน้ารายการงบประมาณตามแผนปฏิบัติ
การของหน่วยงานในแต่ละปี โดยแสดงข้อมูลรายละเอียดงบประมาณ จำแนกตาม โครงการ กิจกรรมหลัก 
และกิจกรรมรองงบประมาณแผ่นดิน และเงินรายได้ที่ได้รับจัดสรร ผลการตัดยอดงบประมาณ ผลการเบิกจ่าย
งบประมาณ และงบประมาณคงเหลือ 
 

 
 

 
 

 
  

๓ 

๑ 

๒ 

๕ 

รายการการตัดยอดของกิจกรรมรอง 

๔ 



๑๗ 

 

 

อธิบายข้อมูลรายการงบประมาณ ดังนี้ 
ระดับโครงการ 
• หมายเลข ๒ ตรวจสอบชื่อหน่วยงาน 
• หมายเลข ๓ คลิกไปที่ และเลือกโครงการของหน่วยงานหากต้องการให้ระบบแสดงข้อมูล

รายละเอียดโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ (แบบ งป.๒) ให้คลิกไปที่  
ระดับกิจกรรมหลัก 
• เมื่อเลือกโครงการเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลของกิจกรรมหลัก ดังนี้ 

- ชื่อกิจกรรมหลัก  
- กลุ่มเป้าหมาย และจำนวน 
- แผนการดำเนินงาน 
- จำนวนงบประมาณแผ่นดิน และเงินรายได้ที่ได้รับจัดสรร 
- ผลการตัดยอดงบประมาณ ผลการเบิกจ่ายงบประมาณ และงบประมาณคงเหลือ 

ระดับกิจกรรมรอง 

• หมายเลข ๔ คลิกไปที่  เพ่ือให้ระบบแสดงข้อมูลงบประมาณกิจกรรมรอง ดังนี้ 
- รหัสกิจกรรมรอง และชื่อกิจกรรมรอง 
- แผนงาน และรายการ/ผลผลิต/โครงการ 
- จำนวนงบประมาณแผ่นดิน และเงินรายได้ที่ได้รับจัดสรร 
- หมวดงบรายจ่าย ประกอบด้วย งบบุคลากร งบดำเนินงาน งบลงทุน งบเงินอุดหนุน  

งบรายจ่ายอื่น 
- กิจกรรมถัวเฉลี่ย และไม่ถัวเฉลี่ย 
- แผนการใช้จ่ายงบประมาณรายไตรมาส 
- ผลการตัดยอดงบประมาณ ผลการเบิกจ่ายงบประมาณ และงบประมาณคงเหลือ 

• หมายเลข ๕ คลิกไปที่ เพ่ือให้ระบบแสดงข้อมูลรายการตัดยอดของกิจกรรมรอง ดังนี้ 
- รหัสกิจกรรม 
- รายละเอียดของกิจกรรม 
- เลขที่ตัดยอด 
- วันที่ตัดยอด 
- ไตรมาส (Q) 
- จำนวนงบประมาณที่ตัดยอด 
- จำนวนงบประมาณที่เบิกจ่ายแล้ว 

 

 

 

 



๑๘ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
การขออนุมัติปลดล็อคกิจกรรมรอง 



๑๙ 

 

 

การขออนุมัติปลดล็อคกิจกรรมรอง 
 
 ก่อนการดำเนินกิจกรรม หน่วยงานจะต้องดำเนินการแนบไฟล์การขออนุมัติจัดกิจกรรมรองที่ผ่าน
ความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานเรียบร้อยแล้ว เพ่ือส่งมายังกองนโยบายและแผนตรวจสอบความถูกต้อง 
และทำการปลดล็อคกิจกรรมรองก่อนดำเนินการกิจกรรมและการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 

 
 

 
 

 
 

อธิบายขั้นตอนการปลดล็อคกิจกรรมรอง ดังนี้ 

• หมายเลข ๑ คลิกไปที่ เพ่ือแนบไฟล์ขออนุมัติจัดกิจกรรม (รองรับไฟล์ pdf. เท่านั้น) 
• หมายเลข ๒ คลิกไปที่  และเลือกไฟล์ขออนุมัติจัดกิจกรรม 
• หมายเลข ๓ คลิกไปที่  เพ่ือบันทึกไฟล์แนบ 
• ในกรณีที่ต้องการลบไฟล์ ให้คลิกไปที่ เพ่ือลบไฟล์แนบ 
• เมื่อแนบไฟล์เรียบร้อยแล้ว เมนูแนบไฟล์ จะเปลี่ยนเป็น “สีเขียว” 

๒ 

๓ 

๑ 

๔ 



๒๐ 

 

 

• หมายเลข ๔ คลิกไปที่ เพ่ือส่งคำขอปลดล็อคกิจกรรมรอง 
• เมื่อกองนโยบายและแผนตรวจสอบความถูกต้องไฟล์เอกสารการขออนุมัติจัดกิจกรรมที่แนบ

มาเรียบร้อยแล้ว จึงดำเนินการปลดล็อคกิจกรรมรองให้กับหน่วยงาน โดยระบบจะแสดงสถานะ ดังนี้ 

(สีดำ) หมายถึง ยังไม่ได้ส่งคำขอปลดล็อคกิจกรรมรอง 
(สีเหลือง) หมายถึง ส่งคำขอปลดล๊อคกิจกรรมรองเรียบร้อยแล้ว /กองนโยบายและแผน

อยู่ระหว่างการตรวจสอบคำขอปลดล็อคกิจกรรมรอง 
(สีแดง) หมายถึง กองนโยบายและแผนคืนให้หน่วยงานแก้ไขไฟล์แนบ 
(สีเขียว) หมายถึง ปลดล็อคกิจกรรมรองเรียบร้อยแล้ว 

• กรณีที่กองนโยบายและแผนตรวจสอบแล้วพบว่าไฟล์แนบไม่ถูกต้อง จะดำเนินการคืนสถานะให้
หน่วยงานแก้ไข โดยเมนูปลดล็อคจะเปลี่ยนเป็น  (สีแดง) และให้คลิกไปที่ เพ่ือดูข้อเสนอแนะในการ
แก้ไขไฟล์แนบ 
 

 
 

 
 

  

สถานะ “สีเหลือง” เปลี่ยนเป็น “สีแดง” 

ข้อเสนอแนะ 



๒๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ข้อมูลรายการงบประมาณอื่นๆ 



๒๒ 

 

 

ข้อมูลรายการงบประมาณอื่นๆ 
 

 

 
• หมายเลข ๑ คลิกไปที่  ระบบจะปรากฏหน้ารายการงบประมาณอ่ืนๆ ที่ได้รับ

จัดสรรเพ่ิมเติม นอกเหนือจากแผนปฏิบัติการประจำปีของหน่วยงานโดยแสดงข้อมูล จำแนกตาม ประเภทงบ A – V 
(หน้า 3) โครงการ กิจกรรมหลัก และกิจกรรมรอง งบประมาณที่ได้รับจัดสรร ผลการตัดยอดงบประมาณ 
ผลการเบิกจ่ายงบประมาณ และงบประมาณคงเหลือ  
 

 
 

 
 

 
  

1 

๔ 

๒ 

๖ 

๕ 

๓ 

รายการการตัดยอดของกิจกรรมรอง 



๒๓ 

 

 

อธิบายข้อมูลรายการงบประมาณ ดังนี้ 
ระดับโครงการ 
• หมายเลข ๒ ตรวจสอบชื่อหน่วยงาน 
• หมายเลข ๓ คลิกไปที่ และเลือกประเภทงบ A - V (หน้า 3) 
• หมายเลข ๔ คลิกไปที่ และเลือกโครงการที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ 
ระดับกิจกรรมหลัก 
• เมื่อเลือกโครงการเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลของกิจกรรมหลัก ดังนี้ 

- ชื่อกิจกรรมหลัก  
- จำนวนงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 
- ผลการตัดยอดงบประมาณ ผลการเบิกจ่ายงบประมาณ และงบประมาณคงเหลือ 

ระดับกิจกรรมรอง 
• หมายเลข ๕ คลิกไปที่ เพ่ือให้ระบบแสดงข้อมูลงบประมาณกิจกรรมรอง ดังนี้ 

- รหัสกิจกรรมรอง และชื่อกิจกรรมรอง 
- หมวดงบรายจ่าย และหมวดงบรายจ่ายย่อย 
- จำนวนงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 
- ผลการตัดยอดงบประมาณ ผลการเบิกจ่ายงบประมาณ และงบประมาณคงเหลือ 

• หมายเลข ๖ คลิกไปที่ เพ่ือให้ระบบแสดงข้อมูลรายการตัดยอดของกิจกรรมรอง ดังนี้ 
- รหัสกิจกรรม 
- รายละเอียดของกิจกรรม 
- เลขที่ตัดยอด 
- วันที่ตัดยอด 
- จำนวนงบประมาณที่ตัดยอด 
- จำนวนงบประมาณที่เบิกจ่ายแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การบันทึกข้อมูลรายงานผลการดำเนินงาน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 256๙ 

 



๒๕ 

 

 

การบันทึกข้อมูลรายงานผลการดำเนินงาน 
 

๑. รายงานผลการดำเนินโครงการ 

 
 
• หมายเลข ๑ คลิกไปที่    ระบบจะปรากฏหน้ารายงานผลการดำเนินงาน  

 
 
 

 
 

• หมายเลข ๒ สถานะรายงานโครงการ คลิกไปที่    ระบบจะปรากฏหน้า
รายละเอียดการรายงานผลการดำเนินงาน 
  
 
 
 
 
 

1 

๒ 



๒๖ 

 

 

 
 

• หมายเลข ๓ คลิก  เลือกชื่อโครงการที่จะรายงานผลการดำเนินงาน  

• หมายเลข ๔ คลิก  และบันทึกข้อมูล 

- ผลการดำเนินงานตามวัตถุประสงค์ และคลิก  

- ผลการดำเนินงานเป้าหมายเชิงผลผลิต (Output) และคลิก  

- ผลการดำเนินงานเป้าหมายเชิงผลลัพธ์ (Outcome) และคลิก  
- ผลการด ำเนิ น งาน ตั วชี้ วั ด ค วามสำ เร็ จ ของโค รงก ารและค่ า เป้ าห ม าย                    

และคลิก  
 

• หมายเลข ๕ คลิก    เลือกไฟล์แนบและคลิก  
 
 
 
 
 
 
 

๔ 

๕ 

๓ 

๔ 

๔ 

๔ 



๒๗ 

 

 

 

 
 

• หมายเลข ๖ คลิก  และบันทึกข้อมูล 

- ผลการดำเนินกิจกรรมรอง และคลิก  

- ปัญหาและอุปสรรค และคลิก  

- ข้อเสนอแนะเพ่ือการดำเนินงาน และคลิก  
 
 

๖ 

๖ 

๖ 



๒๘ 

 

 

 
 

• คลิก ๗  เสร็จสิ้น รายงานผลการดำเนินโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

๗ 



๒๙ 

 

 

๒. รายงานตัวช้ีวัดตามแผนปฏิบัติการ 
 

 
 
 

• หมายเลข ๑ คลิกไปที่   ระบบจะปรากฏหน้ารายงานผลการดำเนินงาน  
 
 
 

 
 

• หมายเลข ๒ สถานะรายงานโครงการ คลิกไปที่    ระบบจะปรากฏหน้า
รายละเอียดการรายงานผลการดำเนินงาน 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

๒ 



๓๐ 

 

 

 
 

• หมายเลข ๓ คลิก  และบันทึกผลตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติการ และคลิก   
• หมายเลข ๔  บันทึกข้อมูล 

- ปัญหาอุปสรรคในการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการ และคลิก  

- แนวทางการแก้ปัญหาของหน่วยงาน และคลิก  

- ข้อเสนอต่อมหาวิทยาลัยเพื่อการปรับปรุงและพัฒนา และคลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๔ 

๓ 

๔ 

๔ 



๓๑ 

 

 

 
 

• คลิก ๕  เสร็จสิ้น รายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติการ 
 

 

 

• หมายเลข ๖ คลิก   จะปรากฏรูปเล่มรายงานเป็นไฟล์ Excel 
 

 

๕ 

๖ 



๓๒ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร์มสำหรับการดำเนินงาน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25๗๐ 

 



๓๓ 

 

 

แบบฟอร์มสำหรับการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๗๐ 

 

ในปีงบประมาณ พ.ศ. 25๗๐ มหาวิทยาลัยได้กำหนดแบบฟอร์มสำหรับการดำเนินงานของทุก
หน่วยงาน จำนวน ๕ แบบฟอร์ม ประกองด้วย 

1. แบบฟอร์มการขออนุมัติกิจกรรมตามแผนรายไตรมาส กิจกรรมใหม่เพ่ิมเติมจากแผน กิจกรรมงบ
กองทุน กิจกรรมเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย (นอกเหนือจากค่าธรรมเนียมการศึกษา) 

2. แบบฟอร์มการขออนุมัติโครงการงบกลางมหาวิทยาลัย ขออนุมัติโครงการเงินรายได้เฉพาะกิจ 
3. แบบฟอร์มการขออนุมัติเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  
4. แบบฟอร์มการขออนุมัติเปลี่ยนแปลงคุณลักษณะครุภัณฑ์  

5. แบบฟอร์มคุณลักษณะครุภัณฑ์  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
แบบฟอร์มการขออนุมตัิ 

- กิจกรรมตามแผนรายไตรมาส  
- กิจกรรมใหม่เพิม่เตมิจากแผนปฏิบัติการ 
- กิจกรรมงบกองทุน  
- กิจกรรมเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย         

(นอกเหนือจากค่าธรรมเนียมการศึกษา) 
- กิจกรรมเงินรายได้สะสมของมหาวิทยาลัย 

 



๓๕ 

 

 

 

 

 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย  ชื่อหน่วยงาน                                      โทร. XXXX   .         
ที่  (เลขท่ีหนังสือหน่วยงาน)                                วันที ่วันที่  เดือน ปี พ.ศ.                              . 
เรื่อง  ขออนุมัติจัดกิจกรรม                                                                                      .  
 

เรียน  อธิการบดี 

ด้วย ......................ระบุชื่อหน่วยงาน..................................มีความประสงค์จะขออนุมัติ จัดกิจกรรม 
................................. ระบุชื่อกิจกรรม ..................................................  ในระหว่างวันที่ .............(ระบุวันที่/
เดือน/ปีที่จัดกิจกรรม).............เป็นเงินทั้งสิ้น .................บาท (ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

( ...............................................................) 
.....................ระบุตำแหน่ง..................... 

 

 

(๑) ความเห็นของหัวหน้าหน่วยงาน 
 
 
............................................................
............................................................
............................................................ 
 

(๒) ความเห็นของกองคลังและพัสดุ 
      (ตรวจสอบระเบียบการเบิกจ่าย) 

 
................................................................
................................................................
................................................................ 
 

(๓) ความเห็นของกองนโยบายและแผน  
 (ตรวจสอบแผนการดำเนินงานและงบประมาณ) 
 
...................................................................
...................................................................
................................................................... 

 

 

 

 

 



๓๖ 

 

 

 

1. ชื่อกิจกรรม ………………….……………...……………..……………………………….................................................... 

2. โปรแกรมวิชา/งาน/ฝ่ายที่ดำเนินการ ......................................................... ............................................. 

3. ลักษณะของกิจกรรม 

3.1 ดำเนินงานตามโครงการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 

  ประเภทงบ  ............................................................................... ....        

  โครงการ   ...................................................................................   

  กิจกรรมหลัก  ................................................................................... 

  กิจกรรมรอง  ................................................................................... 

  รหัสกิจกรรม  ...................................................................................  

  จำนวนเงิน                ................................................................................... 

 

4. หลักการและเหตุผล 

............................................................................................................................. .................................................

............................................................................................................................. .................................................

............................................................................................................................. ................................................. 

5. วัตถุประสงค์ 

............................................................................................................................. .................................................

............................................................................................................................. .................................................

............................................................................................................................. ................................................. 

6. เป้าหมาย 

 6.1 เป้าหมายเชิงผลผลิต (Output) 

............................................................................................................................. .................................................

............................................................................................................................. ................................................. 

 6.2 เป้าหมายเชิงผลลัพธ์ (Outcome) 



๓๗ 

 

 

............................................................................................................................. .................................................

............................................................................................................................. ................................................. 

7. ตัวช้ีวัดความสำเร็จและค่าเป้าหมาย 

ตัวช้ีวัดความสำเร็จ ค่าเป้าหมาย 

1.  

2.  

3.  

8. สถานที่ดำเนินงาน   

............................................................................................................................. ........................................... 

9. ระยะเวลาดำเนินการ (ระบุวัน/เดือน/ปี) 

............................................................................................................................. ...........................................  

10. กลุ่มเป้าหมาย 

............................................................................................................................. ........................................... 

11. งบประมาณรวม   ………………………….. บาท 

(     ) งบประมาณแผ่นดิน  .............................. บาท 

(     ) งบประมาณเงินรายได้  .............................. บาท 

(     ) เงินรายได้ของมหาวิทยาลัย (นอกเหนือจากค่าธรรมเนียมการศึกษา) .................. บาท 

 

12. รายละเอียดงบประมาณ 

   12.1 งบประมาณแผ่นดิน 

งบรายจ่าย จำนวนเงิน รายละเอียดค่าใช้จ่าย 

 

 

  

   

 



๓๘ 

 

 

 

 12.2 งบประมาณเงินรายได้ 

งบรายจ่าย จำนวนเงิน รายละเอียดค่าใช้จ่าย 

 

 

  

 

    

 12.3 เงินรายได้ของมหาวิทยาลัย (นอกเหนือจากค่าธรรมนียมการศึกษา) 

งบรายจ่าย จำนวนเงิน รายละเอียดค่าใช้จ่าย 

 

 

  

 

 

12.๔ เงินรายได้สะสมของมหาวิทยาลัย 

งบรายจ่าย จำนวนเงิน รายละเอียดค่าใช้จ่าย 

 

 

  

 

 

13. คณะกรรมการดำเนินกิจกรรม 

 1. ............................................................. 

 2. ............................................................. 

      ลงชื่อ 

            (................................................................) 

ตำแหน่ง    ............................................................... 

                        ผู้เสนอกิจกรรม 

 

 



๓๙ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
แบบฟอร์มการขออนุมตัิ 

- โครงการงบกลางมหาวิทยาลัย  

- โครงการเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย       
(นอกเหนือจากค่าธรรมนียมการศึกษา) 

 



๔๐ 

 

 

 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย  ชื่อหน่วยงาน                                      โทร. XXXX   .         
ที่  (เลขท่ีหนังสือหน่วยงาน)                                วันที ่วันที่  เดือน ปี พ.ศ.                              . 
เรื่อง  ขออนุมัติโครงการและงบประมาณ                                                                      .  
 

เรียน   อธิการบดี 

ด้วย ....ระบุชื่อหน่วยงาน....มีความประสงค์จะขออนุมัติโครงการ……. ระบุชื่อโครงการ............ 

โดยมีเหตุผลความจำเป็นดังนี้ 
๑. .............................................................................................................................. 
๒. ..............................................................................................................................      
พร้อมหนังสือนี้ ได้แนบข้อมูลเพ่ือประกอบการพิจารณา คือ แบบเสนอโครงการเพ่ือขออนุมัติ

งบประมาณจากมหาวิทยาลัยฯ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

( ...............................................................) 
.....................ระบุตำแหน่ง..................... 

 
(๑) ความเห็นของหัวหน้าหน่วยงาน (๒) ความเห็นของกองคลังและพัสดุ 

(ตรวจสอบประเภทงบรายจ่าย 
และระเบียบการเบิกจา่ย) 

(๓) ความเห็นของกองนโยบายและแผน  
(ตรวจสอบแผนการดำเนินงานและ

งบประมาณ) 

....................................................... 

....................................................... 
  ....................................................... 

....................................................... 

....................................................... 
   ....................................................... 
 
 
 
 
 
 

....................................................... 

....................................................... 
...................................................... 



๔๑ 

 

 

..............................ชื่อโครงการ......................... 

1. ลักษณะของโครงการ  

1.1 สอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย 

พันธกิจ 

............................................................................................................................. ...................................

............................................................................................................................. ................................... 

1.2 ประเด็นยุทธศาสตร์ 

............................................................................................................................. ...................................

............................................................................................................................. ................................... 

1.3 ลักษณะของโครงการ  

(     )  แก้ไขความจำเป็นเร่งด่วน 

(     )  นโยบายใหม่ที่ได้รับมอบหมายจากมหาวิทยาลัย 

(     )  เพื่อเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงาน 

2. หลักการและเหตุผล 

............................................................................................................................. .................................................

............................................................................................................................. .................................................

............................................................................................................................. ................................................. 

3. วัตถุประสงค์ 

............................................................................................................................. .................................................

............................................................................................................................. .................................................

............................................................................................................................. ................................................. 

4. เป้าหมาย 

 4.1 เป้าหมายเชิงผลผลิต (Output) 

............................................................................................................................. .................................................

............................................................................................................................. ................................................. 

 



๔๒ 

 

 

 4.2 เป้าหมายเชิงผลลัพธ์ (Outcome) 

............................................................................................................................. .................................................

............................................................................................................................. ................................................. 

 

5. ตัวช้ีวัดความสำเร็จของโครงการและค่าเป้าหมาย 

ชื่อตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย 

1.  

2.  

3.  

 

6. สถานที่ดำเนินงาน ............................................................................................................................  

 

7. ระยะเวลาดำเนินงาน ...........................................(ระบุ วัน /เดือน /ปี).................................................  

 

8. กลุ่มเป้าหมาย 
 ............................................................................................................................  

 

9. วงเงินทั้งสิ้นของโครงการ ............................................................... บาท 

  10. กิจกรรมและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

ชื่อกิจกรรม 
 แผนการใช้จ่ายงบประมาณ (บาท) 

ไตรมาส 1  
(ต.ค.-ธ.ค.69) 

ไตรมาส 2  
(ม.ค.-มี.ค.70) 

ไตรมาส 3 
(เม.ย.-มิ.ย.70) 

ไตรมาส 4  
(ก.ค.-ก.ย.70) 

     

     

รวมทั้งสิ้น     

 



๔๓ 

 

 

11. รายละเอียดงบประมาณ 

กิจกรรมที่ 1 ............................................................................................................................. ....... 

รายละเอียดค่าใช้จ่าย จำนวนเงิน 

  

  

กิจกรรมที่ 2  ............................................................................................................................. .......  

รายละเอียดค่าใช้จ่าย จำนวนเงิน 

  

  

12. ผลที่คาดว่าจะได้รับ (Impact) 
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................. ................................................. 

13. คณะกรรมการดำเนินงาน 

 1. ............................................................. 

 2. ............................................................. 

  

ลงช่ือ 

(................................................................) 

........................ระบุตำแหน่ง....................... 

ผู้เสนอโครงการ 

 

 

 



๔๔ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

แบบฟอร์มการขออนุมตัิเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 



๔๕ 

 

 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย  ชื่อหน่วยงาน                                      โทร. XXXX   .         
ที่  (เลขท่ีหนังสือหน่วยงาน)                                วันที ่วันที่  เดือน ปี พ.ศ.                              . 
เรื่อง  ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ ครั้งที่       ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๗๐             .  
 

เรียน  อธิการบดี 
 

ด้วย ...................... ระบุชื่อหน่วยงาน...........................................................ความประสงค์จะขออนุมัติ 
เปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณท่ีได้รับการจัดสรร ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๗๐ 
โดยการขอดำเนินการ (    )  เปลี่ยนแปลงรายละเอียดค่าใช้จ่าย 

(    )  เปลี่ยนแปลงงบรายจ่าย 
(    )  ปรับแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
(    )  โอนเงินงบประมาณข้ามกิจกรรม 
(    )  ใช้เงินคงเหลือจากการดำเนินกิจกรรมไตรมาสที่ ๑-๓ 
(    )  ใช้เงินเหลือจ่ายไตรมาสที่ ๔ 
(    )  อื่นๆ ระบุ.....................................................................................................  

เหตุผลความจำเป็น
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 

ขอรับรองว่าการเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณไม่กระทบต่อเป้าหมายการดำเนินงานตาม
แผนปฏิบัติการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๗๐ ที่กำหนดไว้  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

     ลงชื่อ...................................................... ผู้ขออนุญาต 

                    ( ....................................................... ) 

ความเห็นของหัวหน้าหน่วยงาน 
…………………………………………………… 
…………………………………………………… 
…………………………………………………… 
…………………………………………………… 

ความเห็นของกองนโยบายและแผน 
…………………………………………………… 
…………………………………………………… 
…………………………………………………… 
…………………………………………………… 

 



๔๖ 

 

 

รายละเอียดประกอบการพิจารณาเพื่อขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ 
ครั้งที่ ...........  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25๗๐ 

*********************************************** 
รายการเดิม รายการใหม่ 

1. ประเภทงบประมาณ ................................................... 

2. รหัสแหล่งของเงิน      ...................................................... 

3. รหัสงบประมาณ        ..................................................... 

4. รหัสกิจกรรมหลัก      ...................................................... 

5. แผนงาน  ................................................... 

6. ผลผลิต                   ................................................... 

7. รหัสกิจกรรม             ................................................... 

8. โครงการ                  ................................................... 

9. กิจกรรมหลัก             ................................................... 

10. กิจกรรมรอง            ................................................... 

11. งบรายจ่าย   ................................................... 

12.จำนวนเงินคงเหลือก่อนเปลี่ยนแปลง ...................  บาท 

 - จำนวนเงินที่ต้องการโอนครั้งนี้          ...................   บาท 

 - จำนวนเงินคงเหลือหลังโอนเปลี่ยนแปลง  .............   บาท 

13.แผนการใช้จ่ายงบประมาณ ไตรมาสที่ .... (เดือน..........) 

14. รายละเอียดการดำเนินกิจกรรม 

14.1................................................................................. 
      ......................................................................... .......... 

1. ประเภทงบประมาณ ................................................... 

2. รหัสแหล่งของเงิน      ...................................................... 

3. รหัสงบประมาณ        ..................................................... 

4. รหัสกิจกรรมหลัก      ...................................................... 

5. แผนงาน  ................................................... 

6. ผลผลิต                   ................................................... 

7. รหัสกิจกรรม             ................................................... 

8. โครงการ                  ................................................... 

9. กิจกรรมหลัก             ................................................... 

10. กิจกรรมรอง            ................................................... 

11. งบรายจ่าย   ................................................... 

12.จำนวนเงินคงเหลือก่อนรับโอนเปลี่ยนแปลง ............  บาท 

 - จำนวนเงินที่รับโอนครั้งนี้                        ............  บาท 

 - จำนวนเงินคงเหลือหลังโอนเปลี่ยนแปลง       ...........  บาท 

13.แผนการใช้จ่ายงบประมาณ ไตรมาสที่ .... (เดือน..........) 

14. รายละเอียดการดำเนินกิจกรรม 

14.1................................................................................. 
      ................................................................... ................ 

 

ลงชื่อหัวหน้าหน่วยงาน 

 

(.....................................................) 

.................ระบุตำแหน่ง ............... 



๔๗ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

แบบฟอร์มการขออนุมตัิเปลี่ยนแปลงคุณลักษณะครุภัณฑ์ 

 



๔๘ 

 

 

บันทึกข้อความ 
 
 

ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย  ชื่อหน่วยงาน                                      โทร. XXXX   .         
ที่  (เลขท่ีหนังสือหน่วยงาน)                                วันที ่วันที่  เดือน ปี พ.ศ.                              . 
เรื่อง  ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงคุณลักษณะครุภัณฑ์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๗๐                        .  
 

เรียน  อธิการบดี 
 

ด้วย .............ระบุชื่อหน่วยงาน..............ความประสงค์จะขออนุมัติ เปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ 
ที่ได้รับการจัดสรร ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๗๐ 

เหตุผลความจำเป็น
...................................................................................................................................... ........................................ 

............................................................................................................................. .................................................

.................................................................................................................................. ............................................ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

          ลงชื่อ...................................................... ผู้ขออนุญาต 

                     ( ....................................................... ) 

 

ความเห็นของหัวหน้าหน่วยงาน 

…………………………………………………… 

…………………………………………………… 

…………………………………………………… 

…………………………………………………… 

ความเห็นของกองนโยบายและแผน 

…………………………………………………… 

…………………………………………………… 

…………………………………………………… 

…………………………………………………… 

 

  

 



๔๙ 

 

 

๔๙
 

รายละเอียดประกอบการพิจารณาเพื่อขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ 

 

คุณลักษณะเดิม คุณลักษณะใหม่ 

  

 

 

 

 

 

 

 
                                                                                                                       ลงชื่อหัวหน้าหน่วยงาน 
 

                                                                                                                ( ..................................................... ) 

                                                                                                                .................ระบุตำแหน่ง ............... 
 



๓๐ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
แบบฟอร์มการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะครุภัณฑ ์

- ครุภัณฑ์ทั่วไป 
- ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ตอ่พ่วง 
- ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 

 

 



๕๑ 

 

 

๕๑
 

รายละเอียดงบลงทุน ครุภัณฑท์ั่วไป  
ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๗๐ 

ลำดับที ่ รายการ จำนวน /  
หน่วยนับ 

ราคา 
ต่อหน่วย 

จำนวนเงิน คุณลักษณะ 
(ระบุเป็นข้อ) 

เหตุผลความจำเป็น 
/คำชี้แจง 

     

 

เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการ
ดำเนินงานระบุ ................... 
ทดแทนครุภณัฑเ์ดิมเลขท่ี...
ระบุ.......................  

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น       
 

ลงชื่อเจ้าหน้าที่พัสดุหน่วยงาน ลงชื่อหัวหน้าหน่วยงาน ผ่านการตรวจสอบรูปแบบรายการ 
และวงเงินที่เสนอขอแล้ว 

   
(.....................................................) 

เจ้าหน้าที่พสัดุ  
( ................................................................ ) 

................................................ 
( ................................................................ ) 

................................................ 
หมายเหตุ: ๑. กรณีงบลงทุน :    หมวดค่าครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้างจะต้องเสนอรายละเอียดงบลงทุนท่ีผ่านความเห็นชอบ ดังน้ี 
          - ครุภัณฑ์ทั่วไป             เสนอความเห็นชอบ ผู้อำนวยการกองคลัง (นายธวัชชัย  แก้วอินตา) 
          - ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์       เสนอความเห็นชอบ ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ (ผศ.ดร.ณรงค์ศักดิ์  ศรีสม) 
          - ครุภัณฑ์เครื่องปรับอากาศและการปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง   เสนอความเห็นชอบ ผู้ช่วยอธิการบดี (อาจารย์สุรเดช ต่างเพ็ชร) 
 ๒. ครุภัณฑ์ท่ัวไป :    ครุภัณฑ์ทีม่ิใช่ครุภัณฑ์เครื่องปรับอากาศ ครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วงทุกชนิด 
 ๓. ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ :    รายการครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์ต่อพ่วงทุกชนิด 
 ๔. ครุภัณฑ์เครื่องปรับอากาศ และการปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง :    - ครุภัณฑ์เครื่องปรับอากาศ 
             - แบบส่ิงก่อสร้างใหม่  :  ระบุรายละเอียดให้ชัดเจนและต้องแนบแบบรูปรายการ, ใบประมาณราคา(BOQ) 
             - การต่อเติมปรับปรุงสิ่งก่อสร้างเดิม : ระบุรายละเอียดให้ชัดเจนและต้องแนบแบบรูปรายการ, ใบประมาณราคา (BOQ) 



๕๒ 

 

 

๕๒
 

รายละเอียดงบลงทุน ครุภัณฑค์อมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง   
ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๗๐ 

ลำดับที ่ รายการ จำนวน /  
หน่วยนับ 

ราคา 
ต่อหน่วย 

จำนวนเงิน คุณลักษณะ 
(ระบุเป็นข้อ) 

เหตุผลความจำเป็น 
/คำชี้แจง 

     

 

เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการ
ดำเนินงานระบุ ................... 
ทดแทนครุภณัฑเ์ดิมเลขท่ี...
ระบุ.......................  

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น       
 

ลงชื่อเจ้าหน้าที่พัสดุหน่วยงาน ลงชื่อหัวหน้าหน่วยงาน ผ่านการตรวจสอบรูปแบบรายการ 
และวงเงินที่เสนอขอแล้ว 

   
(.....................................................) 

เจ้าหน้าที่พสัดุ  
( ................................................................ ) 

................................................ 
( ................................................................ ) 

................................................ 
หมายเหตุ: ๑. กรณีงบลงทุน :    หมวดค่าครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้างจะต้องเสนอรายละเอียดงบลงทุนท่ีผ่านความเห็นชอบ ดังน้ี 
          - ครุภัณฑ์ทั่วไป             เสนอความเห็นชอบ ผู้อำนวยการกองคลัง (นายธวัชชัย  แก้วอินตา) 
          - ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์       เสนอความเห็นชอบ ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ (ผศ.ดร.ณรงค์ศักดิ์  ศรีสม) 
          - ครุภัณฑ์เครื่องปรับอากาศและการปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง   เสนอความเห็นชอบ ผู้ช่วยอธิการบดี (อาจารย์สุรเดช ต่างเพ็ชร) 
 ๒. ครุภัณฑ์ท่ัวไป :    ครุภัณฑ์ทีม่ิใช่ครุภัณฑ์เครื่องปรับอากาศ ครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วงทุกชนิด 
 ๓. ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ :    รายการครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์ต่อพ่วงทุกชนิด 
 ๔. ครุภัณฑ์เครื่องปรับอากาศ และการปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง :    - ครุภัณฑ์เครื่องปรับอากาศ 
             - แบบส่ิงก่อสร้างใหม่  :  ระบุรายละเอียดให้ชัดเจนและต้องแนบแบบรูปรายการ, ใบประมาณราคา(BOQ) 
             - การต่อเติมปรับปรุงสิ่งก่อสร้างเดิม : ระบุรายละเอียดให้ชัดเจนและต้องแนบแบบรูปรายการ, ใบประมาณราคา (BOQ) 



๕๓ 

 

 

๕๓
 

รายละเอียดงบลงทุน ที่ดินและสิง่ก่อสร้าง 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๗๐ 

ลำดับที ่ รายการ จำนวน /  
หน่วยนับ 

ราคา 
ต่อหน่วย 

จำนวนเงิน คุณลักษณะ 
(ระบุเป็นข้อ) 

เหตุผลความจำเป็น 
/คำชี้แจง 

     

 

เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการ
ดำเนินงานระบุ ................... 
ทดแทนครุภณัฑเ์ดิมเลขท่ี...
ระบุ.......................  

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น       
 

ลงชื่อเจ้าหน้าที่พัสดุหน่วยงาน ลงชื่อหัวหน้าหน่วยงาน ผ่านการตรวจสอบรูปแบบรายการ 
และวงเงินที่เสนอขอแล้ว 

   
(.....................................................) 

เจ้าหน้าที่พสัดุ  
( ................................................................ ) 

................................................ 
( ................................................................ ) 

................................................ 
หมายเหตุ: ๑. กรณีงบลงทุน :    หมวดค่าครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้างจะต้องเสนอรายละเอียดงบลงทุนท่ีผ่านความเห็นชอบ ดังน้ี 
          - ครุภัณฑ์ทั่วไป             เสนอความเห็นชอบ ผู้อำนวยการกองคลัง (นายธวัชชัย  แก้วอินตา) 
          - ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์       เสนอความเห็นชอบ ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ (ผศ.ดร.ณรงค์ศักดิ์  ศรีสม) 
          - ครุภัณฑ์เครื่องปรับอากาศและการปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง   เสนอความเห็นชอบ ผู้ช่วยอธิการบดี (อาจารย์สุรเดช ต่างเพ็ชร) 
 ๒. ครุภัณฑ์ท่ัวไป :    ครุภัณฑ์ทีม่ิใช่ครุภัณฑ์เครื่องปรับอากาศ ครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วงทุกชนิด 
 ๓. ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ :    รายการครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์ต่อพ่วงทุกชนิด 
 ๔. ครุภัณฑ์เครื่องปรับอากาศ และการปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง :    - ครุภัณฑ์เครื่องปรับอากาศ 
             - แบบส่ิงก่อสร้างใหม่  :  ระบุรายละเอียดให้ชัดเจนและต้องแนบแบบรูปรายการ, ใบประมาณราคา(BOQ) 

             - การต่อเติมปรับปรุงสิ่งก่อสร้างเดิม : ระบุรายละเอียดให้ชัดเจนและต้องแนบแบบรูปรายการ, ใบประมาณราคา



๕๔ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
คำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย 

เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่งบประมาณประจำหน่วยงาน  
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๗๐ 

 



๕๕ 
 

 

 

 

 



๕๖ 
 

 

 

 

 



๕๗ 
 

 

 

   
 


